
附件1                      单位负责人授权书
 
致： 蕉城区行政服务中心管理委员会
我方的单位负责人（填写“单位负责人全名”）授权（填写“供应商代表全名”）为我方的供应商代表，代表我方参加 蕉城区新开办企业印章刻制服务类 项目的应答，全权代表我方处理应答过程的一切事宜。供应商代表在应答过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我方均予以认可并对此承担责任。
    供应商代表无转委权。特此授权。
单位负责人：         身份证号：            手机：              
供应商代表：         身份证号：            手机：              
 授权方
供应商：（全称并加盖单位公章）
单位负责人签字或盖章：                   
 
接受授权方
供应商代表签字：
签署日期：    年    月    日
  
附件2       
人员入驻承诺书

致： 蕉城区行政服务中心管理委员会
我公司承诺保证至少1位工作人员进驻蕉城区行政服务中心，进驻中心人员接受区行管委管理，遵守上下班考勤制度、作风纪律要求等各项规章制度，进驻区行管委所需的办公设备及日常耗材由我公司自理。如我公司工作人员不遵守区行管委入驻窗口人员管理要求或我公司未能按规定时限提供新开办企业刻制印章达到3次（除不可抗拒因素），区行管委有权单方无条件解除本合同。



供应商名称：
日期：

附件3  
服务要求应答表
供应商名称： （全称加盖单位公章） 
	序号
	服务要求
	应答承诺
	是否偏离及说明

	1
	单位法定名称章：形状为正圆形，直径≥40mm，铜面厚度≥1.2cm，柄高度≥4.8cm，印章上刊刻营业执照上核准的企业名 称，自左而右环行，印章使用简化的宋体字，中间刊五角星，边框≥1mm，外边框加有防伪纹，下弧排印章备案编码；材质：铜
	
	

	2
	财务专用章：形状为圆形，直径≥35mm，边宽≥1mm，厚度≥1.6cm；材质：牛角
	
	

	3
	发票专用章：形状为椭圆形，尺寸≥40*30mm，厚度≥1.6cm；材质：翻转（回墨）章
	
	

	4
	服务期限：3年，具体以合同签订为准。
	
	

	5
	成交供应商要提高服务质量，于签订合同起10日内委派人员进驻蕉城区政务服务大厅开始服务。收到蕉城区市场监督管理局推送的新开办企业信息后，成交供应商应在3小时（如上级为优化营商环境缩短时限要求的，按上级文件要求执行）内完成印章刻制工作，新开办企业可选择窗口现场领取或申请邮寄。
	
	

	6
	成交供应商向新开办企业提供的首次刻制的一套3枚印章费用由蕉城区市场监督管理局承担，成交供应商不得向新开办企业另外收取其他任何费用。
	
	

	7
	成交供应商应配合公安机关、税务机关的查验；成交供应商不得将印章业务转包他人经营。
	
	

	8
	质量要求及售后服务
（一）每套印章的质保期为1年。
（二）在质保期内，如果印章的规格型号、配置、技术性能以及其他质量技术指标与采购要求不符，或证实印章存有质量缺陷的，成交供应商应在1个工作日内无条件予以解决，不得以任何借口拖延或中断对所刻制印章的售后服务。
（三）质保期自交付使用之日起计算。质保期内由成交供应商实行印章零部件的包修、包换、包退，并负责承担因技术、质量问题发生故障的维修及工料费用。成交供应商承诺包修、包换、包退的标准高于国家三包政策的，按中标方承诺标准执行；低于国家三包政策的，按国家三包政策执行。
	
	

	9
	费用结算方式：
（1） 成交供应商于每月10日前对上一个月印章刻制服务填写《新开办企业印章刻制情况汇总表》。
（二）成交供应商应将《新开办企业印章刻制情况汇总表》自行送至蕉城区市场监督管理局、宁德市公安局蕉城公安分局，由以上两部门进行核对无误后盖章确认。
（三）成交供应商凭蕉城区市场监督管理局、宁德市公安局蕉城公安分局确认的《新开办企业印章刻制情况汇总表》，填写《新开办企业印章刻制费用结算单》并提供正式发票向蕉城区市场监督管理局提出印章刻制费用结算。
	
	

	10
	  其他要求
1、成交供应商在合同履行期内，如果被公安机关取消特种行业许可的，将被取消供应资格，同时合同自动终止。
 2、严禁成交供应商向新开办企业收取任何费用，如违反一经查实，取消供应资格，同时合同自动终止。
3、成交供应商不得将合同规定的印章业务转包他人经营，如违反一经查实，取消供应资格，同时合同自动终止。
4、成交供应商刻制印章需将信息通过网络印章治安管理系统推送宁德市公安局蕉城公安分局备案，未将刻章信息推送公安机关备案的不予结算费用。
[bookmark: _GoBack] 5、区行管委实行质量抽查机制，按招标文件要求，半年内累计质量不合格达3次的，合同终止。

	
	





附件4
报 价 表
供应商名称： （全称加盖单位公章）
	采购标的
	服务要求
	服务年限
	单价
	备注

	蕉城区新开办企业印章刻制服务
	对蕉城区新开办的公司、非公司企业法人及分支机构（下称新开办企业）从事生产经营活动单位免费刻制三枚印章，即：一枚单位法定名称章、一枚财务专用章和一枚发票专用章。前述单位法定名称章材质为铜，财务专用章和发票专用章材质为牛角，三枚印章成品质量均应符合《印章质量规范与检测方法》（GA241.9-2000)等公共安全行业强制性标准。
	3年
	
	

	备注：结算金额按中标价*实际印章套数计算，中标价格含商品税费。供应商报价超过预算价将视为无效报价。




